
大津市立田上中学校 卒業アルバム仕様書 

１ アルバムの基本仕様 

    昨年度のアルバムと同等またはそれ以上の様態であること。 

    なお、昨年度のアルバムは田上中学校にあるので、確認する場合は申し出ること。 

 

 

２ アルバムの仕様の詳細 

 

サイズ Ａ４ワイド版  縦２９．５㎝ 横２２．０㎝ 

表紙 カラープリント 

背表紙部に田上中学校の校章を印刷すること 

ケース 厚紙オリジナルケース入り 

背に学校名と年度を入れること 

写真内容 職員顔写真・各クラス顔写真・クラス集合写真 ・各部活写真 

１年時行事（入学式 ふるさと体験学習 球技大会・校外学習等 他） 

２年時行事（校外学習 キャリア体験・球技大会等 他）  

３年時行事（修学旅行 文化祭 体育祭 授業風景 他） 

計２６ページとする 

※ニュースページ・白自由ページのページ数は含まない 

※名簿ページなし 

ページレイアウト サンプルの卒業アルバムを参考に、学校と協議のうえ作成すること 

価格 １0，０００円前後 

 

 

３ その他（留意事項等） 

（１） 写真撮影について 

      ・クラスや部活動等の撮影については、学校側の予定や意向を最優先し、協議の上進めること。また、変更が生

じた場合も誠意を持って対応すること。 

      ・生徒の事情等で撮影できない場合は、学校側の事情を理解の上、学校側の指示に従い、撮影を進めること。 

 ・撮影準備は業者で行うこと。 

・行事・スナップ等の掲載写真のサンプルは厳選して提示し、掲載される生徒が一部に偏らないよう精選して提

示すること。 

  

(2) 行事への同行について 

    ・入学式、体育大会、文化祭の学校行事にはすべてカメラマンが参加・同行の上、写真撮影を行うこと。 

       ※その他、必要と考えられる学校行事の写真撮影が生じた場合は、その都度、学校側と協議するものとする。 

 

(3) 校正方法について 

       ・校正は２回以上行い、それ以降の全責任は業者が負うものとする。 

 

(4) 納品方法について 

       ・学校の指示する日時・場所に一斉に納品すること。（各年度２月下旬予定） 

 ・乱丁・落丁・庇・汚れがある場合は、業者の責任において誠意をもって交換すること。 

 

 

 



（５） 請求方法について 

・納品完了後、直ちに請求書を学校宛てに届けること。支払いは、生徒への配付、確認後、３月末日までに学

校より銀行振り込みで支払うものとする。ただし、振り込み手数料は業者負担とする。教師分等は、別途請求

書を提出すること。 

※請求書到着後、１０日以内に指定口座に入金する予定です。 

 

（６） 撮り直し等について 

・作成の過程で学校からの撮り直し等の要請があった場合、すべて誠意を持って対応し、最終納品まで確実

に業務を遂行すること。 

 

（７） その他 

・写真撮影後、デジタル化したデータは、学校に提供すること。 

・個人情報保護の観点より、納品後の業者保管データ（見本紙、写真のネガ、名簿等含む）の第３者への提供

（コピーも含む）は学校長の承認を必要とするものとする。また、学校よりアルバム制作用に提供したデータ

は、納品後学校へ返却すること。 

   ・学校保管用としてアルバム１冊を提供すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


