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欠席遅刻連絡方法の変更について 

 

初春の候、保護者の皆様にはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。また、平素は本校

の教育活動にご理解・ご協力をいただき、心より感謝申し上げます。 

 さて、お子様が欠席・遅刻する際は、Microsoft Forms により、連絡をいただいておりましたが、

昨年１２月１７日に、保護者からの発信サイトは表示されますが、学校に連絡記録が残らないと

いう不具合が発生しました。今後も動作の不安定になることが予想されるため、欠席遅刻等の連

絡につきましては下記のように変更したいと考えています。 

 急な変更で、大変申し訳ありませんが、ご協力お願いいたします。 

 

１，tetoru による欠席連絡 

 ・tetoru にログインする。 

 ・「欠席連絡」を選ぶ 

 ・種別「欠席」「遅刻」「早退」「遅刻／早退」を選ぶ 

 ・日付を確認する 

 ・理由「病気」「通院」「家庭の都合」「忌引き」「体調不良」「その他」を選ぶ 

 ・必要な場合、備考の欄に、補足事項を記入してください。 

  （例） 

   「病気」…インフルエンザ A 型で、○日まで欠席するように医師に言われた。 

   「家庭の都合」…家族旅行で○日～○日まで欠席します。 

                                等 

 ・最後に「連絡」を押して、完了です。 

 

２，欠席届・連絡帳による欠席連絡 

  ・兄弟姉妹などに持たせていただき、欠席する児童の学級担任までご提出ください。 

 

３，電話連絡による欠席連絡 

  ・小野小学校（０７７－５９４－２３００）までご連絡ください。 

  ・電話に出た職員に「学年・名前・欠席や遅刻、早退をすること及びその理由」を伝えくださ 

い。 

 

４，備考 

  ・急な変更のため、1月１７日（金）まで、Microsoft Forms でも連絡が入るようにしてあり 

ますが、tetoru への移行をお願いします。 

  ・いずれの場合も、欠席等のご連絡は当日の朝８：１５までにお願いします。 

  ・ご連絡無く児童の登校を確認できない場合は、学校から電話連絡をさせていただきます。 


