
事  務  連  絡 

令 和 ８ 年 １ 月 1 5日 

 

卒業アルバム業者 様 

 

大津市立粟津中学校 

校 長 米田 博文 

 

令和８年度入学生の卒業アルバム業者検討会について（ご案内） 

 

 平素は本校の教育活動に対し、ご理解、ご支援をいただきありがとうございます。 

 さて、令和８年度入学生の卒業アルバム業者を選定するにあたり、下記のとおり検討いた

します。つきましては、貴店のアルバム企画、経費見積もりのご提案をいただきたく、ご案

内いたします。 

 業務繁多の折から心苦しく存じますが、ご協力いただきますようお願い申し上げます。 

 

記 

 

１ 件 名 令和８年度入学生の卒業アルバム 

  

２ 期 日 令和８年２月２４日（火）１５：３０～ 

 

令和８年２月１３日（金）正午までに参加の意思を担当へ御連絡ください。 

  

３ 留意点 （別紙資料もご覧ください） 

 （１）令和８年度入学生の卒業アルバム 

・ 入学から卒業までの３年間の写真撮影業務 

・ 学年生徒人数７クラス生徒２５０名程度 

 （２）Ａ４判４０ページ 

 入学式、学年始め学級集合写真、修学旅行、葛川自然教室、文化祭、体育祭、校

外学習、クラスのスナップ、授業風景、生徒会関係、部活動など 

 （３）要望 

 ・ 本校の意図する目的を十分達成できるアルバムであること。 

・ 本校該当学年の担当教職員と緊密な連携をすること。 

・ アルバム作成にかかる経費は業者負担とすること。 

・ 学校保存用の１冊を無償で提供すること。 

・ 撮影された写真の販売は、学校からの依頼のない限り行わないこと。また、販

売はインターネット等を利用すること。 

・ 契約不履行の場合は、契約を取り消し、それまでの取材写真等は、無条件で学

校に引き渡すこと。 

 

※ 令和８年２月１６日正午までに、企画・見積書を１２部（コピー）、貴店の成果物（見

本）を１～２部程度、お持ちください。なお、見本はお返しします。 

※ 見積書には、集合写真、スナップ写真の販売価格も入れてください。 

※ 本校アルバム業者検討会にて、総合的に判断し協議にて決定します。 

※ 業者説明時間を１０分間、質疑応答時間を５分間設けます。 

※ 検討委員は、本校教職員１０名、ＰＴＡ役員１名の予定です。 

※ 結果については、後日文書にてお知らせします。 

 

 

 

担当 

大津市立粟津中学校 

主幹教諭 多田 尚平 

TEL：077－537－0745 

FAX：077－534－0760 



 

 

（別紙資料） 

令和８年度入学生の卒業アルバム業者の検討について 

 

 

 

標記のことについて、下記の要領にて検討させていただきますので、諸準備方よろしくお

願いします。 

 

 

記 

 

 

１．留意事項 

 

① 企画に当たっては、担当学年の意向を十分汲んで行うこと。また、アルバム作成のもと

になる写真の校内各種新聞などへの提供や、生徒への細かな心配り、サービス等ができ

ること。 

② 写真の品質、ページ企画については、生徒の生涯にわたる思い出となるに十分なもの

で、担当の教師と十分に事前の連絡が取れること。 

③ 撮影日時については、学校の条件（生徒指導上のものを含む）に応じた行動が、誠意を

もって臨機応変に取れること。（行事等の日程や時間、その変更への対応、集合写真の

撮り直しなど） 

         

２．提出書類 

① 過去に作成された中学校アルバム見本（出来るだけ最新のもの） 

② 企画書と見積書 

 

３．確認事項 

① 内容については以下とする。 

入学式、学年始めの集合写真、葛川自然教室と修学旅行、文化祭、体育祭、 

校外学習（１年地域学習、２年職場体験・校外学習、３年体験学習ほか）、 

クラススナップ（個人、担任の先生、クラスの授業風景、色々な教室風景ほか）、 

生徒会（生徒総会、壮行会、役員選挙ほか）部活動    その他 

② 販売については、学校側からの依頼のない限り販売しないこと。 

販売は、インターネット等を利用した注文にすること。 

③ 修学旅行等の学校外での撮影に係る、宿泊費、食費、新幹線等交通費、施設等入場料な

どの費用は業者負担とする。 

④ 納品は、学校の指示する日時・場所に一斉に納品すること。 

⑤ 請求方法は納品完了後直ちに請求書を校長あてに送付すること。 

⑥ その他は協議にて確認する。 

⑦ 上記留意事項、確認事項に違反が生じた場合は、契約を取り消し、それまでの取材写真

等は、無条件で学校に引き渡すこと。 


