
個人情報保護方針（プライバシーポリシー）

大津市立膳所小学校ＰＴＡ

大津市立膳所小学校ＰＴＡ（以下「本会」という）は、ＰＴＡ活動の実施にあたり、児童または保護者の皆

様の個人情報を取得し、利用しております。個人情報は個人の人格尊重の理念の下に慎重に取り扱われるべき

ものであるとの認識に立ち、個人情報に関する法律およびその他の法令（以下「個人情報保護法等」という）

を遵守し、以下の通り個人情報保護方針（以下「本方針」という）を定め、本方針に基づいて個人情報を適切

に管理・保護することを徹底いたします。

１．個人情報の利用目的

本会は、本会による活動（以下「本会活動」という）に関連する範囲で、個人情報保護法等に則って個人

情

報を取得し、利用します。本会の個人情報の利用目的は以下の通りであり、利用目的の達成のために必要

な

範囲を超えた個人情報の取扱いは行いません。

(1) 本会会費の管理業務

(2) 委員選出の際の名簿の作成

(3) 役員・会計監査・会員・常任委員等の名簿の作成

(4) 各委員会活動における必要書類の作成

(5) 広報誌への写真の掲載（個人名が特定される情報は画像処理により消去）

(6) 委員選出時（委任状提出者）等の連絡手段（電話番号）

(7) 地区委員の業務における連絡手段（電話番号）

(8) その他、本会の本部・事務局・各委員会で協議の上、必要だと認められる活動

２．取得、利用する個人情報

本会は、上記利用目的を達成するため、以下の個人情報を取得、利用いたします。取得した個人情報は、各

委員会の活動に必要な範囲で、各委員会に共有することがあります。

(1) お子様の氏名、学年、クラス名

(2) 兄弟姉妹氏名、学年、クラス名

(3) 保護者の氏名

(4) 居住自治会名

(5) 電話番号

(6) ＰＴＡ役員、委員、会員が撮影した写真

３．学校から本会に提供される個人情報

本会は、上記利用目的を達成するため、以下の個人情報の提供を学校から受ける場合があります。

取得した個人情報は、各委員会の活動に必要な範囲で、各委員会に共有することがあります。

(1) お子様の氏名、学年、クラス名

(2) 膳所小学校教職員が撮影した写真

４．委任



本会は、個人情報の収集を含む、以下の業務において、学校と業務委任契約を締結しています。また、個

人

情報の記載された文書の回収の際は、その取扱いに細心の注意を払って頂くよう依頼をしています。

(1) ＰＴＡ会費の集金業務

(2) 集金した現金の一時預かり

(3) ＰＴＡ広報誌、各種ＰＴＡ関連文書等の配布、回収業務

(4) その他、本会、学校の両者で協議の上で必要な業務

５．個人情報の第三者への提供

事前に本人の同意を得た場合を除き、個人情報の第三者への提供はいたしません。

但し、裁判所、警察署等の権限を有する機関からの要請等がある場合を含め、法令により認められている場

合には、本人の同意なくして個人情報の提供を行う場合があります。

６．管理方法

(1)本会における個人情報の管理者は、会長とします。

(2)本会が取扱う個人情報は、鍵がかかる安全な場所に保管し、漏えいや紛失等の事故がないように努めま

す。

(3)個人情報を取扱う際は、身の回りの整理整頓をし、キャビネットから出し入れする際は、入出庫記録簿

により管理いたします。

(4)本会が管理する個人情報を電磁的に記録・保存（データ化）する場合には、適切に使用し、漏えいや紛

失等の事故がないように努めます。

(5)卒業、転出等で保管の必要がなくなった個人情報は、管理者立ち合いの下、速やかに裁断、溶解、デー

タの消去等、適切な方法で破棄します。

(6)本会が管理する個人情報は、本部・事務局・各委員会の適正な活動のために、本部・事務局・各委員会

委員が取扱います（以下「取扱者」という）が、取扱者全員に対し、個人情報の保護に関する意識の高

揚を図るための啓発と研修を行います。

(7)個人情報は利用目的の範囲内において、最新かつ正確な状態に保つことに努め、本人から開示の求めを

受けた際には、適切に対応します。

７．取扱者の遵守事項

個人情報を適正に管理し、不正利用・紛失・改ざん・漏えい等を防止するため、取扱者に対する遵守事項を

次の通り定め、その徹底を図ります。

(1)本会が管理する個人情報を不正に利用しません。また、他人に不正に提供しません。

(2)個人情報に関する入力資料、出力資料又は電磁的記録媒体（以下「入力資料等」という）を適正に管理

するものとします。

(3)入力資料等が不要になったとき、速やかに裁断、データの消去等により破棄するものとします。

(4)入力資料等を他人に不正に交付し、又は遺棄し、若しくは毀損してはならないものとします。

８．法令の遵守・継続的な見直し

本会は、個人情報の保護に関係する日本の法令その他の規範を遵守するとともに、本ポリシーの内容を継

続的に見直し、その改善に努めます。見直しは、運営委員会において行うものとします。



９．個人情報についてのお問い合わせ先 個人情報の取扱いに関するお問い合わせは、こちらまでご連絡下さ

い。

膳所小学校ＰＴＡ事務局 【電話番号】０９０－７７６５－４３７９

以上


