
令和３年１２月１３日 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ 

保護者会員のみなさま 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ  会長 中谷 祐士 

 選挙管理委員会 委員長  

 選考委員会 委員長  

 

令和４年度（２０２２年度）役員及び常置委員会の委員の 

立候補の届出及び「免除」希望の確認について（お願い） 

 

 みなさん、こんにちは。いつもＰＴＡ活動へのご理解、ご協力ありがとうございます。 

 

 さて、標記の件について、下記のとおりとしますので、別紙の「令和４年度（２０２２年度）役員及び常置委

員会の委員の立候補届出書兼『免除』希望確認書」を必ず提出いただきますよう、よろしくお願いいたします。 

 

 

記 

 

１ 提出いただく書類 

別紙 令和４年度（２０２２年度）役員及び常置委員会の委員の立候補届出書兼「免除」希望確認書 

 

２ 提出期限 

 令和４年１月１１日（火） ※選出手続きに支障がないよう、提出期限は厳守してください。 

 

３ 参考資料 

 ・役員及び常置委員会委員 選出の流れについて（説明資料） 

 ・ＰＴＡの役員や常置委員会の委員の仕事内容について（紹介資料） 

 

４ 大津市立膳所小学校ＰＴＡ細則（免除規程の抜粋） 

 （免除） 

第１５条 会員は、役員や常置委員会の委員になることができない場合は、選考委員会に「免除」を希望するこ

とができます。 

２ 「免除」を希望した会員は、基本的に役員や常置委員会の委員になりませんが、役員や常置委員会の委員に

なる人が少なく、どうしてもＰＴＡの運営や活動ができなくなるようなときは、例外的に役員や常置委員会の

委員になることをお願いすることがあります。 

 

  



別紙 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ 

令和４年度（２０２２年度）役員及び常置委員会の委員の立候補届出書兼「免除」希望確認書 

 

➢ この書類は、すべての保護者会員に提出していただくものです。 

➢ あてはまるチェックボックス（□）にチェック（レ）をして、令和４年１月１１日（火）までに提出してく

ださい。選出手続きに支障がないよう、提出期限は厳守してください。 

 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ 

選挙管理委員会 委員長 

□ 私は、役員に立候補しますので、届け出ます。 

※ご希望の役員があれば、○をつけてください（複数可。）。 

 

会長     副会長     書記     会計 

 

※お友達同士などのグループで立候補される場合は、わかる範囲でグループ

の方のお名前、お子様の学年・学級、お名前等を下の欄にご記入ください。 

 

 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ 

会   長 

□ 私は、常置委員会の委員に立候補しますので、届け出ます。 

※ご希望の委員があれば、○をつけてください（複数可。）。 

 

企画委員会     広報委員会     地区安全委員会 

 

※お友達同士などのグループで立候補される場合は、わかる範囲でグループ

の方のお名前、お子様の学年・学級、お名前等を下の欄にご記入ください。 

 

 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ 

選考委員会 委員長 

※全員チェックして 

ください！ 

□ 私は、役員や常置委員会の委員になることができないので、大津市立膳所小

学校ＰＴＡ細則第１５条第１項に基づき、その「免除」を希望します。 

□ 私は、役員や常置委員会の委員の「免除」を希望しません。 

□ 私は、当該年度の会員資格がありません（子どもが学校に在籍しません）。 

 

令和     年     月     日 提出 

保護者の 

お名前 
 

保護者の 

連絡先 

 

お子さまの 

学級等  年    組    番 

お子さまの 

お名前 
 

※お子さまは、一番上の学年の方、同じ学年であれば学級番号が小さい方をご記入ください。 

※提出いただいた個人情報は、役員や常置委員会の委員の選出にのみ利用するとともに、適切に管理を行います。 

  



令和３年１２月 

大津市立膳所小学校ＰＴＡ 役員及び常置委員会委員 選出の流れについて（説明資料） 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

選挙管理・指名・選考委員会の委員長等のお知らせ 

立候補の届出及び「免除」希望の確認 

投票／信任投票の別のお知らせ 

指名・推薦 

立候補の届出の締切日 

立候補の数が 

定数より多い 

（投票） 

立候補の数が 

定数より少ない 

（信任投票） 

立候補の数が 

定数以上 

立候補の数が 

定数より少ない 

立候補の数が 

定数の範囲 

（信任投票） 

選考委員会での確認 

候補者決定のお知らせ 

選挙（投票） 選挙（信任投票） 

役員決定、選挙結果のお知らせ 運営委員会で議決 

追加公募 

役員（会長・副会長・書記・会計） 常置委員会の委員 

１２月 

１ 月 

２ 月 

「役員の立候補の届出の締切日」・「選挙の日」のお知らせ 



令和３年１２月 

大津市立膳所小学校ＰＴＡの役員や常置委員会の委員の仕事内容について（紹介資料） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

➢ ＰＴＡを代表して、保護者、学校、地域

と協力していきます。 

➢ 会議を開いたり、常置委員会などの委員

を委嘱したりします。 

➢ 会長を補佐します。 

➢ 会長を代理して役割を果たします。 

➢ ＰＴＡの文書の作成や保管、記録などの

庶務事務を行います。 

➢ 収入や支払いなどの会計事務を行い、監

査を受け、決算報告します。 

➢ ＰＴＡの備品などの財産を管理します。 

会 長 副会長 

書 記 会 計 

 

役 割 役 割 

役 割 役 割 

こんなことをしてきました！ 

こんなことをしてきました！ 

こんなことをしてきました！ 

こんなことをしてきました！ 

 
普段はＬＩＮＥで、 

必要なときは学校に集合 

おすすめポイント 

会長と手分けして、対外的に、いろいろな団体とのつながり

を持ちました。また、書記とともに名簿や書類配布の方法を

整えるなど、役員全体のフォローを行いました。 

会議の記録、議事録の作成、作成した配布文書の保管

などのほか、ＰＴＡが活動を行ううえで、もっとも大事な、

会員名簿の管理を中心になって行いました。 

お金の出し入れの管理のほか、ＰＴＡ活動に必要となる

物品の発注などを中心になって行いました。 

 

ベルマークや文書配布など 

はみんなでやっています！ 

おすすめポイント 

おすすめポイント 

おすすめポイント 

ＰＴＡ全体を見渡して、適切に事業を進められるようにし

たほか、対外的に、いろいろな団体とつながり、会議に出席

して調整などを行い、ときには要望活動も行いました。 

 
実際は、お互い助けあって 

できることをやっています！ 

ＰＴＡの運営委員会は、

２、３か月おきに開催 

多くの団体に参加するので、全部やろうとすると大変です

が、地域でいろいろな活動をしている人とつながれますし、

協力して目的を実現していくときは気持ちいいです。 

お金の出し入れのため、平日の昼に銀行の窓口に行ける

人、ＰＴＡ会計は複雑ではありませんが、エクセル等で管

理ができる人であれば。物品発注は、やり方を共有して、

一報だけもらい、各自でやってもらっていました。 

名簿の管理は、個人情報を扱うので、学校で行う必要が

ありますが、転出入などがあれば、学校の先生からメールで

連絡してもらうこともできます。ワードやエクセルの簡単な操

作はできる人が望ましいでしょう。 

自分のスキルを活かして、役員の仕事内容について、広く

関わることができます。学校や常置委員会と連携して、子ど

もたちや保護者に地域の理解を深めてもらうための膳所茶

に関する動画編集なども行いました。 

役 員 会 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学 校 役 員 
常 置 委 員 会 

運 営 委 員 会 

企 画 委 員 会 

広 報 委 員 会 

地区安全委員会 

子どもたちや会員が関わりあいながら、子どもたちの学校や地域における

生活をより充実したものにしていくための事業や、研修などを企画します。 

ＰＴＡの活動について、会員や地域に理解いただくために、ＰＴＡの目

的や活動などの情報を提供します。 

地域団体との協力関係をつくりながら、地域における子どもたちの安全を

守る取り組みなど、子どもたちのためのよりよい環境づくりをすすめます。 

役 割 

役 割 

役 割 

こんなことをしてきました！ 

こんなことをしてきました！ 

こんなことをしてきました！ おすすめポイント 

おすすめポイント 

おすすめポイント 

令和３年度は、子どもたちが安全に運動会の練習をでき

るようにするためのグラウンドの石ころ拾い大会（中止）

や、笑顔になってもらうための映画鑑賞会を企画しました。

膳所茶を通じて保護者にも地域に親しんでもらう取組も。

過去には、「ぜぜ小まつり」を実施していました。 

約６０の地区と連携を取った活動を進めています。通学

路などにおける子どもたちの安全のため、交通安全協会とと

もに、ストップマークを作成、各地区に設置してもらいまし

た。また、各地区における資源回収による収益の会計は、

業者や幼稚園とも調整しながら事務局を務めました。 

役員や、ほかの常置委員会が実施するものも含めて、Ｐ

ＴＡの様々な取り組みについて、会員にお知らせするＰＴ

Ａだよりや、地域にも配布するＰＴＡ通信「ぜぜ」の編集・

発行のほか、イベントや学校生活における写真撮影などに

も精力的に取り組みました。 

昨年度から、コロナ禍のため、自由に企画することが難し

く、企画しても中止になることもありましたが、こんなときだか

らこそ、子どもたちに楽しんでもらえるような取組をしたいと

考えています。中止になっても、ねばり強く取り組んで、喜ん

でもらえたときは、うれしいですし、やりがいもあります。 

それぞれ状況の違う多くの地区をまとめるのは大変ですが、

各地区が子どもたちのために、資源回収に協力していただ

いたり、ストップマークを設置していただいたり、学区全体と

しての子どもたちへの目線、地域で育てるという思いを感じ

ることができ、ともに取り組むことができました。 

ＰＴＡだよりのデザインを一新したり、ＰＴＡ通信のレイア

ウトを考えたり、楽しく紙面づくりを行うことができます。そし

て、広報の腕章をつけて、通常入れないところから運動会

の撮影をしたり、子どもたちの授業風景を取材したりするこ

とができるのが、何よりの特権かもしれません。 

委員長・副委員長 

委員長・副委員長 

委員長・副委員長 


