
令和７～９年度 大津市立瀬田北小学校 卒業アルバム等仕様書 

令和６年７月 

大津市立瀬田北小学校 

卒業アルバム検討委員会 

１． 卒業アルバムの仕様について 

（１）基本仕様 

    項   目 仕  様  等 

 

１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ページ数 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 写真 約３６ページ  

   校歌学校風景（２ページ） 

教職員個人写真（2 ページ） 

学級個人写真（１０ページ） 

クラスのページ（１０ページ） 

       校外学習（２ページ） 

       運動会（４ページ） 

       修学旅行（４ページ） 

       白紙（２ページ） 

 

 

 ２ 

 

 

 

 外 装 

 

 

 

 材質：ビニールペーパー   形状：背綴じ 

 寸法：縦 303mm×横 229mm×18～19mm 

 ※昨年度・一昨年度のアルバムを参考に、同等の材質で作製

すること 

 

 ３ 

 

 

  表紙部 

 

 

 「その学年のタイトル」と「２０２５ 大津市立瀬田北小学

校」を印刷すること 

 

 ４ 

 

  背表紙部 

 

 「 ’２５ 大津市立瀬田北小学校 」と印刷すること 

 

 ５ 

 

  外装裏面 

 

  校章をカラーで印刷すること 

 

 ６ 

 

  内装のページ 

 

  寸法：縦 295mm×横 222mm×14～15mm 

 

 ７ 

 

  写 真 

 

  オールカラー印刷のこと 

 

 ８ 

 

  ページレイアウト 

 

  昨年度の卒業アルバムを参考に、学校と協議の上作製する



こと 

 

 ９ 

 

  包 装 

 

  １冊ずつ箱に入れて納品すること 

 

１0 

 

  作成冊数 

 

  約１７１冊（ただし、児童数の増減等によって変わる） 

 

                       

２．作製部数（予定数） 

  ・令和７年度卒業予定児童（R６.７現在数）分（５クラス）  １７１部 

                                                      合計１７１部 

 

３．その他の申し合わせ事項 

（１）製作前の注意・・・事前に学校と詳細を調整の上、製作に取りかかっていただきたい。 

（２）写真撮影日時・・・個人写真やクラスのページの写真撮影については、学校が指示す

る日時・場所で行っていただきたい。 

（３）次の行事には、同行して撮影していただきたい。 

     ・校外学習 ６月      ・運動会 １０月      ・修学旅行１１月 

（４）校正方法・・・２回校正を行い、それ以降は落札業者の責任校正とする。 

 ＊児童の撮影枚数の均等化を図る対策として、Ai で行うなど、教員の負担軽減策を提案する

こと。 

  （５）納品方法・・・学校の指示する日時・場所に一斉に納品していただきたい。 

  （６）請求方法・・・納品完了後、直ちに請求書を学校あてに送付していただきたい。 

  （７）その他 

〇個人情報保護に十分配慮すること。 

〇約束の期間内であっても、配付等に支障をきたすような事態が連絡・対応の悪さ等によっ

て起こった場合、あるいは、見本とあまりにも異なる仕上がりが想定される等から委員長が

取り扱い業者の変更が必要と判断した場合、入札時の結果が次候補であった業者に変更さ

せていただく。個人情報の取り扱いの問題により、卒業アルバムを作成しないときがある。 

〇やむを得ない場合、合成写真も可とする。 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


