
 

 

令和３（2021）年度 大津市立長等小学校 卒業アルバム等仕様書 

 

１  アルバムの基本仕様について 

昨年度のアルバムと同等またはそれ以上の様態であること。 

 

２  アルバムの詳しい仕様について 

   項目 仕様等 

１   サイズ A４ワイド版（29.5×22.0cm） 

２   外装 材質、形状及び寸法は、昨年度の卒業アルバムと同等に

仕上げること。 

３   表紙部 学校と協議のうえ作成すること。 

４   背表紙部 学校と協議のうえ作成すること。 

５   外装裏面 表紙、背表紙と統一したデザインとする。 

６   内身のページ 昨年度と同等のもので約３０ページとする。 

材質：光沢紙（表面 PP 加工）、寸法：縦 295×横

220×厚さ約 

0.5mm 

学年全体写り（見開き２ページ） 

職員（見開き２ページ） 

学級のページ（見開き２ページ）は個人と集合の

両方とする。 

委員会活動・クラブ活動（見開き２ページ） 

狂言（見開き２ページ） 

運動会（見開き２ページ） 

修学旅行（見開き２ページ） 

過年度の行事（見開き２ページ） 

文集は合本（クラスページ等、約１０枚） 

７   写真 オールカラー印刷のこと。 

８   ページレイア

ウト 

上記の内身のページを基本に、学校と協議のうえ作成す

ること。 

９   包装 １冊ずつ無地の箱に入れて納品すること。 

10   作成冊数 児童数１１１（児童数の増減によって変わる） 

見本として１冊納品すること。 

 

 

 

 



 

 

３  その他（注意事項等） 

（１）作成前の注意  作成業者は、事前に学校と詳細を調整のうえ、作成に取りかかること。 

（２）写真撮影日時  クラス写真、個人写真、クラブ等の写真については、必ず学校の指示する日時・

場所で行うこと。撮影する児童の状況によっては、特別な配慮が必要となる場

合もあるが、誠意を持って対応すること。（登校しにくい児童については、登校

時にすぐに撮影を行うようにすること。） 

（３）旅行等の同行   下記の学校行事に全てカメラマンが同行のうえ、写真撮影を行うこと。撮影し

た写真（集合写真およびスナップ写真）の販売については、学校が指示する手

順で行うこと。なお、販売価格についてはアルバム見積書とは別に見積書（消

費税等込みとする）を提出のこと。 

＜令和３年度主な行事予定＞ 

・入学式（１年）          ４月 ８日  

・子どもの国校外学習（１年）   １１月   

・京都水族館校外学習（２年）  １０月  

・琵琶湖博物館校外学習（３年）  １２月   

・琵琶湖疎水校外学習（４年）   ５月 

・ふるさと体験学習（４年）      ９月 ６日～ ７日 

・鈴鹿サーキット（５年）         ９月 

・フローティングスクール（５年）１０月 ４日～ ５日 

１０月 ６日～ ７日 

・狂言発表会（６年）        ６月下旬頃 

・修学旅行（６年）        １０月２６日～２７日 

・音楽集会（全校）            ６月初旬頃 

・運動会（全校）        １０月１３日 （予備日１０月１５日） 

 

（４）校正方法等   ２回校正（内１回は本紙校正）を行い、それ以後は決定業者の責任校正とする

こと。 

 

（５）納品方法等   学校の指示する日時・場所に一斉に納品すること。 

 

（６）請求・支払   令和４年２月末に一括して請求書を学校へ提出すること。 

          ※請求書の到着後、３０日以内に指定口座へ入金する予定。 

 

（７）撮り直し等   学校からの撮り直し等の要請があった場合については、誠意を持って全て対応

し、最終納品まで確実に業務を遂行すること。 

 

 

 



 

 

（８）そ の 他  ・作成の過程および納品されたアルバムに関して保護者からの苦情があった場合

には、誠意を持って全て対応すること。なお、次年度以降の作成依頼をしない

こともある。 

          ・アルバム作成業者選定については、保護者を含む卒業アルバム作成委員会を設

置し、検討する。 

          ・発注業者は、上記委員会の選定基準に基づき決定する。また、 

① 見積額だけでなく、 

② 写真の構成や質といった技術面、 

③ 児童のよい表情を醸し出す雰囲気作りや撮影技術、 

④ 必要なときにすぐに来校して対応できる利便性、 

⑤ 担任に負担をかけないこと 

等を考慮して総合的に判断して選定する。 

 

 

 

 

 

 


