
令和６年度入学生 大津市立唐崎中学校  卒業アルバム制作等に関する仕様書 

（令和６年４月入学～令和８年度卒業生分） 

 

１．アルバムの基本仕様について 

  昨年度の唐崎中学校卒業アルバムと同等またはそれ以上の材質・様態で作製すること。 

  下線部については、令和８年度 第３学年のアルバム委員により変更もあり得ること。 

 

２．アルバムの詳しい仕様について 

①外装 

・材 質…ビニールペーパー（○○色、写真掲載） 

・形 状…背綴じ 

・寸 法…縦３００×横２２７×厚さ１４ｍｍ 

   ※昨年度の卒業アルバムと同等に仕上げること 

②表紙 

・文 字…「ＭＥＭＯＲＩＥＳ ２０２８ 大津市立唐崎中学校」 

・文字色…金字で印刷すること 

・写 真…校舎等写真をレイアウトし掲載すること 

③背表紙 

・文 字…「大津市立唐崎中学校 ’２８」 

・文字色…金字で印刷すること 

④外装裏面 

・「唐崎中の校章」を中央部に印刷すること 

・文 字…飾り文字等を入れる 

⑤内 装 の ペ ー ジ 

・材 質…光沢紙（白色） ・全ｶﾗｰ３０ページ以上とする(※ｸﾗｽ減時も) 

    見開き 2 ページ…３年次学年全員写真、見開き 2 ページ…先生方の写真 

    各ｸﾗｽ見開き 2 ページ…ｸﾗｽのﾍﾟｰｼﾞ、 見開き 4 ページ…ｽｸｰﾙﾗｲﾌ･ｸﾗﾌﾞ活動のﾍﾟｰｼﾞ 

    見開き 10 ページ…1･2 年ｽｸｰﾙﾗｲﾌ･修学旅行･学校行事などのﾍﾟｰｼﾞ 

・寸 法…縦２９４×横２２０×厚さ１ｍｍ程度 

   ※学年３クラスとして設定する、厚さは昨年度ｱﾙﾊﾞﾑに準ずるが、印刷の仕上がり・耐久性

を考慮した材質で作製すること。ただし、学級数は 4 クラスになることも考えられる。 

⑥写真 

・オールカラー印刷のこと 

・行事の写真は、３年次の体育大会・文化祭までのものを基準とする。 

・最初の見開き頁に３年次学年全員写真を掲載すること(2 ﾍﾟｰｼﾞ幅） 

⑦余白ページ 

・最後の４ページに記入可能な白紙ページをいれること 

・「あなたがつくるページ」等の装飾枠を入れること。 

 



⑧ページレイアウト 

・昨年度の卒業アルバムを参考に、学校と協議のうえ作製すること 

・具体の話し合いは、３年次のアルバム担当者（ｱﾙﾊﾞﾑ委員）と行う。 

⑨包装 

・１冊ずつ無地のケース(箱)に入れて納品すること 

・ケース背に「大津市立唐崎中学校」と印刷又は印刷した装飾物をシール貼りすること｡ 

 

３．作製・撮影・校正等について 

 ①作成前の注意  決定業者は、事前に学校と詳細を調整のうえ、製作に取りかかること。細部の仕 

様についても充分唐崎中学校と協議して行うこと。 

 ②写真撮影日時  学級・部活・生徒会・１年次よりの学校行事等写真については、学校関係者と充 

分連絡を取り合い、学校の指示する日時・場所で行うこと。 

          撮影日時については、学校との連携を密にし調整の上決定し対応すること。 

          撮影準備は業者で行うこと。 

          天候等により、取り直しが必要なときは学校側の希望を尊重すること。 

 

 ③旅行･行事等の同行…下記の学校行事に全て貴社カメラマンが同行の上、写真撮影を行うこと。 

  第１学年(R６年度) ①入学式             令和６年４月８日（月） 

           ②葛川自然教室   令和６年１０月３１日（木）～１１月１日（金） １泊２日 

           ③人権福祉体験学習 令和６年１２月頃（予定） 

  第２学年(R７年度) ①職場体験     令和７年１１月頃 ５日間（予定）    

               ②救命救急      令和８年２月頃（予定） 

  第３学年(R８年度）  ①修学旅行     富士山周辺・東京方面（予定） 

 令和８年５月～６月頃の予定２泊３日 

                ②保育実習      令和８年１１月頃（予定） 

           ③壮行会      令和８年７月 

           ④体育大会     令和８年６月（予定） 

                        体育大会終了後の学年全員写真撮影（予定） 

           ⑤文化祭        令和８年９月～１０月頃（予定）    

    ※その他必要に応じて学校の依頼する行事にも対応すること。（球技大会・集会活動等） 

  ※行事の日程については、天候や学校の都合変更もあり得るので、その都度の変更にも対応 

すること。 

   

  ④撮り直し等   作成の過程における学校からの撮り直し等の要請があった場合について

は、誠意を持って全て対応し、最終納品まで確実に業務を遂行すること 

 ⑤校正方法等   ２回校正を行い、それ以後は決定業者の責任校正とする 

 

 

 



４．納品・請求・支払い等について 

  ①納品方法等   学校の指示する日時・場所に一斉に納品すること。 

 ②納品部数        有料部数は、令和８年度 第３学年生徒数＋別途注文数(転出生徒等)とする。               

（R５.１１.１０現在の新１年生入学予定者数は、推定合計 １０５名） 

          寄贈分は、学校保存用・見本用として２冊。 

 ③請求方法    納品完了・確認後、有料部数分について、直ちに請求書を唐崎中学校あて

に提出すること。 

 ④支払い     請求書の到着後、３０日以内に唐崎中学校より指定口座に振り込みで支払 

うものとする。 

 

５．データの権利・価格等について 

 ①権利関係    個人情報保護の観点より、納品後の業者保管ﾃﾞｰﾀ（見本紙・写真データ・

名簿 等）の第三者への提供は、唐崎中学校長の承認を必要とする。 

また、唐崎中学校よりｱﾙﾊﾞﾑ製作用に提供したﾃﾞｰﾀは、納品後学校へ返却

すること。 

          契約・不履行違反の事実が生じた際は、その時点で契約解除とし、その時

点までの撮影ﾃﾞｰﾀ等は全て学校へ無償譲渡するものとし、それ以後の業者

選定への参加を認めないものとする。 

  ②提示価格    今回の提示価格については、納品時（令和９年２月下旬予定時）の価格( 

消費税を含む）とし、消費税率の変更等の事由以外は価格変更がないもの

とする。 

 

６．その他 

 ①写真販売    １年葛川自然教室、３年修学旅行の集合写真およびスナップ写真の販売価

格を提示し、消費税率の変更等の事由以外は価格変更がないものとする。 

 ②写真提供    学校便り等に使用する写真またはデータを、依頼があるときは無償で提供

すること。 


